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Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) 
Top Bezahlung und flexible Arbeitszeiten! 
 
Ort: Neuwied  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit  
Branche: Rechts- und Unternehmensberatung  
Startzeitpunkt: ab sofort  
 
BleckmannSchulze ist Ihr Dienstleister im Großraum Bonn für eine faire, professionelle Umsetzung
Ihrer neuen beruflichen Herausforderungen. Gestalten auch Sie Ihre berufliche Zukunft mit uns!   
 
Für unseren Kunden, eine  erfolgreiche Kanzlei aus der Rechts- und Unternehmensberatung, suchen wir
zum nächstmöglichen Zeitpunkt die ideale Besetzung für die Position:  

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) - Top Bezahlung und flexible
Arbeitszeiten! 
 
Ihre Vorteile: 

 
All-in-One: Unkomplizierter und einfacher Bewerbungsprozess mit BleckmannSchulze
Bezahlung: Leistungsgerechte Vergütung
Onboarding: Gründliche und gut organisierte Einarbeitung 
Perspektive: Ein zukunftssicherer Arbeitsplatz 
Kommunikation: Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Work-Life-Balance: Geregelte und flexible Arbeitszeiten 
Vielfalt: Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben 
Was wir von BS immer bieten können: Persönliche Ansprechpartnerin vor Ort, ein großes
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Unternehmensnetzwerk und tolle Jobangebote!
 

 
Ihre zukünftigen Aufgaben: 

 
Umfangreiche Betreuung von Mandanten 
Annahme und Weiterleitung von Telefonaten und schriftlichen Anliegen 
Aktenführung und Aktendigitalisierung 
Verwaltung, Vorbereitung und Nachbereitung von Terminen und Dienstreisen
Erstellung von Schriftstücken nach Diktat
Zuständig für die Fristenüberwachung
 

 
Ihr Qualifikationsprofil: 

 
Ausbildung: Abgeschlossene Ausbildung zur Notarfachangestellten (m/w/d),
Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d), Fremdsprachenkorrespondentin (m/w/d) oder Sekretärin
(m/w/d)
Berufserfahrung: Idealerweise erste praktische Berufserfahrung
EDV: Sichere Kenntnisse in MS Office  
Stärken: Freundlicher Umgangsformen und Organisationstalent 
Soft Skills: Teamfähigkeit, Motivation und ein sicheres Auftreten
Arbeitsweise: Strukturiert, selbstständig und lösungsorientiert
 

kununu Score / BleckmannSchulze: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%: „In allen Punkten einfach nur Top!
Man fühlt sich bestens aufgehoben und wird mit großem Respekt behandelt.“ (Mitarbeiter Produktion /
August 2021)  
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Neuwied, Bonn und dem Rhein-Sieg-Kreis!  

 

 
Referenz-Nummer: 405766A26525 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BleckmannSchulze GmbH
Hauptstraße 226
53842 Troisdorf

Telefon: +49 2241 2610180
Telefax: +49 2241 2610189

Antje Kenn
Recruiterin

bewerbung@bonn.bleckmannschulze.de
bonn.bleckmannschulze.de
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