Stellenanzeige 405565A47896

B BleckmannSchulze BleckmannSchulze GmbH
Telefon: +49 2241 2610180
Telefax: +49 2241 2610189

J Finding Competence

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Ort: Troisdorf

Vermittlungsart: Start in Arbeitnehmertberlassung mit Ubernahme
Arbeitszeitmodell: Vollzeit

Bruttojahresgehalt: 45.000 - 48.000 EUR

Branche: Energiebranche

Startzeitpunkt: ab sofort

Fdr unseren Kunden, einen Hersteller aus der Energiebranche, suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt
die passende Verstarkung fur diese Position:

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

lhre Aufgaben:

- Dokumentationsmanagement: Erstellung, Pflege und Verwaltung von Vertragen, Schreiben und
Berichten

- Prozessoptimierung: Aktive Mitwirkung bei der Verbesserung und Weiterentwicklung von HR-Abldufen

- Payroll & Benefits: Prifung relevanter Daten, Identifikation von Abweichungen sowie I6sungsorientierte
Klarung

- Anfragenmanagement: Kompetente Unterstitzung interner und externer Ansprechpartner bei Fragen
zu HR-Richtlinien

- Trainingskoordination: Organisation und Terminplanung von Weiterbildungs- und
SchulungsmalRnahmen

- Mitarbeiterdatenpflege: Aktualisierung und vertraulicher Umgang mit Personalstammdaten
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- Recruiting-Support: Planung von Vorstellungsgesprachen sowie Koordination der Kommunikation
zwischen Kandidat:innen und FUhrungskraften

Ihr Profil:

- Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich, z. B. Kauffrau/-mann fiir
Biromanagement (m/w/d) oder vergleichbar

- Strukturierte, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

- Ausgepragte Kommunikationsstarke und Serviceorientierung

- Erfahrung im Umgang mit HR-Systemen winschenswert

- Proaktive Haltung und Interesse an der Optimierung von Prozessen

lhre Vorteile:

- Attraktive sowie leistungsgerechte Vergiutung nach dem Tarifvertrag der Metall- und
Elektroindustrie

- Tolle Teamevents, Mitarbeiterrabatte und Gesundheitsférderungen

- Spannende Tatigkeit in einem technisch anspruchsvollen und zukunftssicheren Unternehmen

- Angenehmes Arbeitsumfeld und professionelle Einarbeitung

- Individuelle Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

- Flache Hierarchien und offene Unternehmenskultur

kununu Score / BleckmannSchulze: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%: "Top Unterstutzung auf dem Weg zu
meiner Traumstelle!" (Bewertung - Marz 2023)

Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr Uber weitere interessante Angebote als
Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Troisdorf und Umgebung!

Referenz-Nummer: 405565A47896

Seite 2von 3



Stellenanzeige 405565A47896

lhr Ansprechpartner:

BleckmannSchulze GmbH g FB!eEkmannSChUIze
inding Competence

HauptstralRe 226
53842 Troisdorf

Telefon: +49 2241 2610180
Telefax: +49 2241 2610189

A

Antje Kenn bewerbung@bonn.bleckmannschulze.de
Recruiterin bonn.bleckmannschulze.de
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