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Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
Entgeltabrechnung 
 
Ort: Troisdorf  
Vermittlungsart: Direktvermittlung  
Bruttojahresgehalt: bis zu 55.000 EUR (je nach Qualifikation und Berufserfahrung)   
Arbeitszeitmodell: Vollzeit   
Branche: Energiebranche  
Startzeitpunkt: ab sofort  
 
Für unseren Kunden, einen Hersteller aus der Energiebranche, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt
die passende Verstärkung für diese Position:  

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) - Entgeltabrechnung 
 
Ihre Aufgaben: 
  

 
Durchführung der Entgeltabrechnungen und Zeiterfassungen 
Pflege der Personalakten und Bearbeitung des Personalschriftverkehrs
Erstellung von Bescheinigungen und Statistiken (z.B. Verdienstbescheinigungen,
Beschäftigungsnachweise, externe Behörden)
Berechnung von Personalrückstellungen (z.B. flexible Arbeitszeit, Urlaub) nach Vorgabe
Bearbeitung von Sondervorgängen wie Sonderzahlungen, ATZ, Altersvorsorge, Dienstreisen und
Pfändungen
Auswertung und Bearbeitung des monatlichen Testlaufs (Fehlerprotokolle, IKS-Prüfung)
Zusammenarbeit mit externen Stellen wie Krankenkassen, Rentenversicherungsträgern, Behörden,
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Steuerberatern und Wirtschaftsprüfern.
 

 
Ihr Profil: 
  

 
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B. als Personalkaufmann (m/w/d), Industriekaufmann
(m/w/d), Bürokaufmann (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung im Bereich der Entgeltabrechnung sowie fundierte steuerrechtliche Kenntnisse
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen
Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie Durchsetzungsvermögen
 

 
Ihre Vorteile: 
  

 
Attraktive und leistungsgerechte Vergütung gemäß dem Tarifvertrag der Metall- und
Elektroindustrie
Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit, im Home-Office zu arbeiten
Spannende Teamevents, Mitarbeiterrabatte und Maßnahmen zur Gesundheitsförderung
Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten für Ihre persönliche Entwicklung
Flache Hierarchien und eine offene, wertschätzende Unternehmenskultur
 

 
kununu Score / BleckmannSchulze: 4,8 - Weiterempfehlung: 100%: "Top Unterstützung auf dem Weg zu
meiner Traumstelle!" (Bewertung - März 2023)  
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über weitere interessante Angebote als
Personalsachbearbeiter (m/w/d) Entgeltabrechnung in und um den Rhein-Sieg-Kreis!  

 

 
Referenz-Nummer: 405565A42515 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BleckmannSchulze GmbH
Hauptstraße 226
53842 Troisdorf

Telefon: +49 2241 2610180
Telefax: +49 2241 2610189

Antje Kenn
Recruiterin

bewerbung@bonn.bleckmannschulze.de
bonn.bleckmannschulze.de

Stellenanzeige 405565A42515

Seite 2 von 2


